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Projekt ,,Rozwdj-Aktywnoscé-Praca” wspdtfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020

Nr sprawy: RPMA.09.01.00/RAP/ZK/02/2020

Fundusze . v Unia Europejska
E Europejskie RZECZPOSPOlIta azowsle. Europejskie Fundusze

Warszawa, dnia 17.04.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do ztozenia oferty w ramach zasady konkurencyjnosci prowadzonej zgodnie z
»Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.”.

Przedmiotem zamodwienia jest:

»Zatrudnienie posrednika pracy do przeprowadzenia aktywnej ustugi o charakterze zawodowym”

w celu realizacji projektu pn. ,Rozw@j — Aktywno$¢ - Praca”

Numer i nazwa dziatania 09.01 Aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb wykluczonych i
przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu wspétfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nazwa i adres zamawiajgcego

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Warszawie

Zamawiajacy: ul. Podwale 13, 00-252 Warszawa

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Warszawie
ul. Podwale 13, 00-252 Warszawa
tel. (22) 831-00-81, fax. (22) 635-78-49,
www.zdz.edu.pl e-mail: kompetencje@zdz.edu.pl

Prowadzacy rozpoznanie (adres):

I. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi posrednictwa pracy dla uczestnikow projektu
»Rozwdj — Aktywnos¢ - Praca”. Uczestnikami projektu sg osoby doroste, zagrozone
ubdéstwem/wykluczeniem spotecznym zamieszkate na terenie Gminy Milanéwek (woj.
Mazowieckie).

Kod CPV: 85312320-8 Ustugi doradztwa.

2. Przedmiot zamdwienia na ustugi posrednictwa pracy w ramach projektu ,,Rozwdj — Aktywnosé —
Praca” obejmuje przeprowadzenie aktywnej ustugi o charakterze zawodowym dla 60 K/M
uczestnikow projektu w tacznej liczbie godzin 900. Zajecia majg charakter indywidualny, na
jednego uczestnika projektu przypada 15 godzin posrednictwa pracy. Indywidualne spotkania
odbywac sie bedg na ternie gminy Milanéwek.

Przeprowadzenie posrednictwa pracy bedzie obejmowato nastepujacy zakres:
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e Pozyskiwanie ofert pracy dla Uczestnikdéw Projektu,
e Kierowanie Uczestnikéw Projektu do pracy,
e Doprowadzenie 25 K/M do podjecia i utrzymania zatrudnienia
przez co najmniej 3 m-c (90 dni),
e Wspieranie i uczestniczenie w rozmowach rekrutacyjnych z Uczestnikami Projektu ,
e Monitorowanie przebiegu zatrudnienia.

3. Przedmiot zamdwienia jest;

Przeprowadzenie indywidualnego posrednictwa pracy dla 60 K/M x 15 h/os. w tgcznej ilosci
godzin 900 realizowanych w na terenie Milandéwka.

4. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych. Nalezy jednak pamieta¢ o limicie 276 godzin zaangazowania Wykonawcy w
realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotow.

| II1. Termin realizacji zamoéwienia

1. Przewidywany termin realizacji zamdwienia obejmuje okres od daty podpisania umowy do
31.12.2022r. z uwzglednieniem orientacyjnych termindw realizacji zamowienia:

a. 2020 rok —300 godzin
b. 2021 rok —300 godzin
c. 2022 rok—300 godzin
2. Realizacja zaje¢ odbywac sie bedzie w dni od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 20.00

zgodnie z indywidualnymi ustaleniami pomiedzy wykonawcg, a Uczestnikiem Projektu.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiany i przesuniecia w terminach realizacji przedmiotu zamodwienia w
przypadku zmian harmonogramu realizacji projektu.

III. Miejsce realizacji zajec

Wojewddztwo: Mazowieckie,

Powi

at: grodziski,

Miejscowosé: Milanéwek,

IV. 0Ogélne warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagania wobec Wykonawcy

O realizacje przedmiotu zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy spetniajacy tgcznie ponizsze
warunki:

Wyksztatcenie:
> Wyksztatcenie wyzsze w zakresie pedagogiki pracy, psychologii, socjologii lub

zarzadzania,

> Studia podyplomowe w zakresie posrednictwa pracy badz pokrewne,

Trzeba spetnié jeden z powyiszych kryteriow pod wzgledem wyksztatcenia
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- Minimum dwuletnie doswiadczenie w zakresie indywidualnego posrednictwa pracy w tym
minimum roczne skierowane do oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym

- Przeprowadzenie posrednictwa pracy dla oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym, co
najmniej 200 godzin w ciggu ostatnich 2 lat.

Na potwierdzenie warunku Wykonawca ztozy zyciorys zawodowy zgodnie z zatgcznikiem nr 5
oraz kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego wyksztatcenia.

1. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:

a.
b.

rzetelna i terminowa realizacja ustugi, w tym prowadzenie dokumentacji;

niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym
uczestniku, ktéry opuszcza zajecia lub posiada innego rodzaju zalegtosci;

pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej
dyspozycyjnosci Zamawiajgcego rozumiane jako:

e Realizacja przedmiotu zamodwienia w miejscu i czasie S$ciSle okreslonym przez
Zamawiajgcego, w oparciu o przedstawiany na biezagco przez Zamawiajgcego
harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikéw
projektu.

e Prawidtowa i efektywna realizacja zadan w okresie trwania umowy.

e Przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej
z prowadzeniem przedmiotu zamdéwienia

2. Wykonawca, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza oraz jest osobg fizyczng lub osobg fizyczng
prowadzgcy dziatalno$¢ gospodarczg i bedzie osobiscie realizowaé¢ zamdwienie musi spetnié
nastepujgce warunki:

tacznie zaangazowanie w realizacje zadan we wszystkich projektach Funduszu Polityki
Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym srodkédw wiasnych
Beneficjenta (ZDZ Warszawa) i innych podmiotéw (w szczegdlnosci w ramach stosunku
pracy , stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia i zaangazowania w ramach
prowadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej), nie przekroczy 276 godzin miesiecznie.
Nie jest zatrudniony w instytucji uczestniczacej w realizacji RPO, tj. w Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Regionalnym Osrodku EFS i Krajowej Instytucji
Wspomagajacej na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw
lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020).

Na spetnienie tych warunkéw Wykonawca ztozy oswiadczenie zgodnie z zatacznikiem 4.
3. Wykonawca sktadajacy oferte oswiadcza ze:

a. Nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

i. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
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ii. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

iii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

iv. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Na spetnieni powyzszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie zgodnie z Zatgcznik nr 3

4. Z udziatu w postepowaniu zostajg wykluczeniu Wykonawcy ktérzy:

a.

wyrzadzili szkode nie wykonujgc zamodwienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli
szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu wydanym w okresie
3 lat przed wszczeciem postepowania.

zalegajg z uiszczaniem podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sdb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takie za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.
ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik prowadzonego
postepowania.

nie ztozyli Oswiadczenia o spetnianiu wymagan lub dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg btedy.

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia warunkéw a) — e).

Wykonawca podpisujac oferte, jednoczesnie osSwiadcza spetnienie tych warunkow.

V. Sposéb przygotowania i ztozenia oferty

1. Oferta sktadana przez Wykonawce musi by¢ wypetniona czytelnie, w jezyku polskim oraz zostac

ztozona na

formularzach stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wszystkie wymagane zataczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.
3. Wykaz wymaganych zatgcznikéw sktadajgcych sie na catosc oferty:

a.

b.
C.
d

P ']

Oferta cenowa — zgodnie z Zatacznikiem nr 1,

Oswiadczenie o zatrudnieniu — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2,

Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym — zgodnie z Zatgcznikiem nr 3,
Oswiadczenie o spetnieniu wymagan udziatlu w postepowaniu — zgodnie
z Zatgcznikiem nr 4,

Zyciorys zawodowy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 5

Oswiadczenie — zatacznik nr 6

Projekt umowy — zatgcznik nr 7
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4.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

h. Dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie.
Zamawiajgcy dokona oceny formalnej wszystkich ztozonych ofert pod katem zgodnosci z trescig
zapytania ofertowego. Oferta moze by¢ odrzucona jezeli:

a. Zostata ztozona przez osobe nieuprawniong,

b. Zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert,

c. Tresé oferty nie odpowiada/jest rézna od niniejszego zamodwienia,

d. Jest sprzeczna z przepisami prawa,

e. Ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

f. Zawiera razaco niska ceneg,

g. Zostata ztozona wiecej niz 1 oferta.
Z tytutu odrzucenia oferty oraz wynikdéw postepowania wyboru najkorzystniejszej oferty
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.
Oferta wraz z zatgcznikami ztozona przez Wykonawce nie podlega zwrotowi.
Wykonawca przed uptywem terminu sktadnia ofert moze wycofac oferte badz dokonac w niej
zmian.
Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert badz uzupetnien brakéw formalnych wyznaczajagc Wykonawcy odpowiedni
termin. W przypadku nieuzupetnienia oferty lub nieztozenia petnych wyjasnier,, Zamawiajacy
uprawniony bedzie do odrzucenia oferty. W ramach sktadanych wyjasniern lub uzupetnienia
brakéw formalnych niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty lub dokonywanie zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem pkt.
13.
Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce. W terminie 3 dni od
zawiadomienia, Wykonawca moze nie zgodzi¢ sie na dokonanie poprawek. Oferta jego w takim
przypadku podlega odrzuceniu.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta moze dotyczy¢ catosSci zamowienia badz
poszczegdlnych jego czesci zgodnie z charakterystyka przedmiotu zamédwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z Wykonawcg, ktory ztozyt
najkorzystniejszag oferte (zdobyt tacznie najwyiszag liczbe punktéw w ramach obu kryteriow
oceny) w przypadku, gdy proponowana cena w ofercie Wykonawcy przekracza wysokosé
srodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na wykonanie ustugi.
Ztozona oferta przez Wykonawce musi zawiera¢ cene brutto tzn. musi uwzgledniaé wszystkie
koszty i sktadniki niezbedne do prawidtowego wykonania zamdéwienia wynikajgce zaréwno ze
specyfiki zamodwienia jak réwniez obowigzujgcego prawa.
Odstepstwa od wyzej wymienionego trybu postepowania sktadania ofert beda skutkowaty
odrzuceniem oferty z przyczyn formalnych.
Zamawiajacy zastrzega prawo do wprowadzania modyfikacji, uzupetnienia/uszczegétowienia
tresci zapytania ofertowego nie poézniej niz do uptywu terminu skfadania ofert podanym
w ogtoszeniu. W przypadku takiej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli juz oferte zostang
poinformowani o dokonanych zmianach w tresci zapytania oraz nowym terminie ztozenia ofert.
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| VL. Termin i miejsce skfadnia ofert

Termin sktadania ofert uptywa w nieprzekraczalnym terminie: 28.04.2020r. do godziny 15.00.
2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
3. Miejsce sktadania ofert:

Zaktad Doskonalenia Zawodowe w Warszawie

Ul. Podwale 13

00-252 Warszawa

Oferty powinny byé ztozone w zamknietej kopercie z dopiskiem/zawiera¢ w nagtéwku
wiadomosci elektronicznej::

»Zatrudnienie posrednika prcy do przeprowadzenia aktywnej ustugi o charakterze zawodowym”

Projekt: ,,Rozwdj — Aktywnos¢ - Praca”

5. Oferty nalezy ztozy¢ w jednej z wymienionych form:
a. Osobiscie na wskazany powyzej adres,
b. Przesytkg pocztowa/kurierska na wskazany powyzej adres,
c. Na adres e-mail: magdalena.wolinska@zdz.edu.pl

| VII. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujacych kryteriow
wyboru ofert:

1) K1 — Cena. Kryterium to stanowi 90% catosci kryteriow (maksymalnie za spetnienie tego
kryterium mozna uzyskaé 90,00 punktéw)

Opis sposobu obliczania ceny i przyznawania punktow:

Cena najnizszej oferty za godzine brutto
Liczba punktéw =

Cena badanej oferty za godzine brutto

2) K2 — Doswiadczenie w prowadzeniu posrednictwa pracy w formach indywidualnych.

Kryterium to stanowi 10% catosci kryteriow (maksymalnie za spetnienie tego kryterium
mozna uzyskac 10,00 punktéw)

Opis sposobu przyznawania punktacji:

a) Od 2 do 3 lat udokumentowanego doswiadczenia w prowadzeniu indywidualnego

posrednictwa pracy dla oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym, minimum 201
godzin realizowanych w formie indywidualnej— 5 punktéw,

b) Powyzej 3 lat udokumentowanego doswiadczenia w prowadzeniu indywidualnego
posrednictwa pracy dla oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym minimum 300
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godzin realizowanych w  formie indywidualnej - 10 punktow.

Spetnienie kryterium doswiadczenia bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych
w Zyciorysie zawodowym zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

Ostateczna tgczna liczba punktéw mozliwych do zdobycia w ramach zapytania ofertowego bedzie
obliczana wg nastepujgcego wzoru:

K=K1+K2

taczna liczba punktow = Liczba punktdw za spetnienie kryterium ceny + liczba punktéw za spetnienie
kryterium doswiadczenia.

2. Wykonawca moze uzyskac od 1 do 100 punktow w ramach ztozonej oferty.

3. Wszystkie obliczenia w zakresie wyboru oferty bedg dokonywane z doktadnosciag do dwdch
miejsc po przecinku.

4. Wybdr najkorzystniejszej oferty bedzie przeprowadzany w oparciu o takie same kryteria i zasady
oddzielnie dla kazdej czesci opisanej w charakterystyce przedmiotu zamdwienia.

5. Jezeli w trakcie wyboru ofert pojawig sie dwie lub wiecej ofert z takg samg punktacjg co
uniemozliwi wybranie najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcéw do
ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie. Oferty ztozone
w terminie dodatkowym nie mogg zawiera¢ ceny wyzszej niz w pierwotnej ofercie. Pozostate
elementy oferty nie moga ulec zmianie.

VIII.  Wyniki postepowania

Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty zamiesci wyniki postepowania na:

a. Stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/
b. Stronie internetowej http://zdz.edu.pl/8-aktualnosci/861-zapytania-ofertowe

IX. Informacje uzupetniajace

1. Oferty sktadane przez Wykonawcodw muszg spetnia¢ wszystkie wymogi przedstawione
w zapytaniu ofertowym.

2. W przypadku gdy Wykonawca, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte odstgpi od podpisania
umowy, Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry oferowat drugg pod
wzgledem punktow oferte.

3. Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte zobowigzany jest w terminie 3 dni roboczych
od momentu poinformowania Wykonawcy o wyborze jego oferty do ztozenia w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego miejscu oryginatéw dokumentdw potwierdzajgcych mozliwos¢ wykonania
ustugi przez Wykonawce opisanych w punkcie IV.

4. Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zamowienia dokonywana bedzie w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty wystawienia prawidtowego rachunku/dokumentu rownowaznego oraz
podpisania protokotu odbioru przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce. Termin pfatnosci moze
ulec zmianie z powoddéw niezaleznych od Zamawiajacego uwzgledniajgcego przekazywanie
kolejnych transz dofinansowania projektu przez Instytucje Zarzgdzajaca.


http://zdz.edu.pl/8-aktualnosci/861-zapytania-ofertowe
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/

Fundusze . U Unia Europejska
E Europejskie RZGCZDOSPOlIta azowsle. Europejskie Fundusze

Program Regionalny - Polska serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt ,,Rozwdj-Aktywnoscé-Praca” wspdtfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020

5. Wszystkie zapytania dotyczgce oferty prosimy kierowa¢ na adres
magdalena.wolinska@zdz.edu.pl badz pod numer telefonu (22) 831 00 81 w. 135. lub 691 715
838 Osoba do kontaktu: Magdalena Woliriska.

6. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie
w celu wilasciwej realizacji zamowienia zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian
w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczyé m.in.:

a. terminuiharmonogramu realizacji umowy,
b. ostatecznej liczby Uczestnikéw projektu,

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowiert umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie zmian
w celu nalezytej realizacji Projektu

X. Zataczniki

Oferta cenowa — zafacznik nr 1,

Oswiadczenie o zatrudnieniu — zatacznik nr 2,

Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym — zatgcznik nr 3,
Oswiadczenie o spetnieniu wymagan udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 4,
Zyciorys zawodowy — zatgcznik nr 5,

Oswiadczenie — zatacznik nr 6

Projekt umowy — zatgcznik nr 7.

NoukwNpR
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